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 CIRCOLARE  N° 185 
Al personale adibito  

allo smart working 
 

 

 
OGGETTO: Raccomandazioni di sicurezza per l’Utente  (smart working)- dettate dal M.I.  

 
Si comunica agli Operatori che lavorano in “ smart working” di rispettare le seguenti raccomandazioni del 
Ministero dell’Istruzione riguardanti l’uso del proprio PC nell’attività di  telelavoro:  
 
1. il sistema operativo della propria workstation deve essere  aggiornato; 
2. la propria workstation deve essere  dotata di antivirus e che questo sia aggiornato; 
3. le proprie password devono essere sicure, ovvero complesse, non facilmente individuabili, diverse 

per servizi distinti e che afferiscono a sfera lavorativa e personale. Al momento della modifica delle 
password evitare di fare solo piccole modifiche come ad esempio numerazioni progressive ecc…; 

4. eseguire il backup periodico dei dati elaborati sul proprio PC nell’ambito della sfera lavorativa; 
 

Si consiglia, inoltre, di evitare di iscriversi a siti internet non riconducibili alla sfera lavorativa, ovvero 
utilizzando la casella di posta istituzionale; tali siti potrebbero infatti essere poco sicuri nella protezione dei 
dati personali, con eventuali ripercussioni in violazioni all’interno della propria operatività lavorativa. 
 

 
                                                                                    Il Dirigente scolastico 

 

Prof.ssa Mirella Vella 
 Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 
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