
 
 

Favara, 07/10/2025 

CIRCOLARE N. 63 

Ai Docenti 
Al DSGA 

Agli atti / sito web 
 

OGGETTO: ARCHIVIO DELLE VERIFICHE E TENUTA DEL REGISTRO – A.S. 2025-2026 –  
SEZIONE LICEO MARTIN LUTHER KING 

Per la corretta archiviazione delle verifiche si invitano i docenti, prima della consegna dei fascicoli, a compilare in tutte 
le parti le fascette appositamente predisposte (immagine 01), disponibili presso il box dei collaboratori scolastici al piano 
primo della sede centrale.    

Per archiviare in maniera ordinata, ottimizzando gli spazzi negli scatoloni, si rende necessario che le fascette avvolgano 
il fascicolo delle prove in posizione piana, cioè senza piegatura su sé stesso (immagine 02). 

 

 

I fascicoli delle verifiche dovranno essere registrati, a cura del docente, in apposito registro su foglio di calcolo che si 
alimenta con il seguente Modulo di Google: 

hftps://forms.gle/xUxQLZteXteXHtqS9 

 





Il docente dovrà compilare un modulo per ogni fascicolo di verifiche consegnato. 

La consegna dei fascicoli sarà fatta presso il box dei collaboratori scolastici al piano primo della sede centrale.    

Eventuali verifiche in formato digitale possono essere caricate in archivio dallo stesso Modulo di Google selezionando 
l’opzione “modalità della verifica - digitale”. 
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