
 
 

Favara, 25/09/2024 

CIRCOLARE N. 35 

Ai Docenti 
Al DSGA 

Agli atti / sito web 
 

OGGETTO: ARCHIVIO DELLE VERIFICHE E TENUTA DEL REGISTRO – A.S. 2024-2025 

 

Per la corretta archiviazione delle verifiche si invitano i docenti, prima della consegna dei fascicoli, a compilare in tutte 
le parti le fascette appositamente predisposte (immagine 01), disponibili presso il box dei collaboratori scolastici al piano 
primo.    

Per archiviare in maniera ordinata, ottimizzando gli spazzi negli scatoloni, si rende necessario che le fascette avvolgano 
il fascicolo delle prove in posizione piana, cioè senza piegatura su sé stesso (immagine 02). 

 

 

I fascicoli delle verifiche dovranno essere registrati, a cura del docente, in apposito registro elettronico che si alimenta 
con il seguente link di Google Moduli: 

hftps://forms.gle/F6dA8hT278C1vSBn9 

Il docente dovrà compilare un modulo per ogni fascicolo di verifiche consegnato. 
 

La Funzione Strumentale Area 4 
 
prof. Vincenzo Micciché 

 Il Dirigente Scolastico 
 

prof.ssa Mirella Vella 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai 
sensi dell’art. 3, c.2, D.Lgs. 39/93 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai 
sensi dell’art. 3, c.2, D.Lgs. 39/93 

 

https://forms.gle/F6dA8hT278C1vSBn9



